
T6NG СЏС THUf НОи кб T0AN vA ктЁм TOAN ЧЁТ NAM

5ТАл

тнЈс
топ сно cAN во тние

(LUU нАмн ВО)

NHA XUA'T BAN нА NOI

на - 2008



τόΝ6 cvc ΤΗΙΙέ

Βόι 

κέ τοΑΝ νλ κιέΜ τοΑΝ νιέΤ ΝΑΜ

ΤΑΙ LI@U

κιέΝ THlfc κέ τοΑΝ

cAN τι«υέ
(ι.ιιιι ηφί bQ)

03

02150

ΝΗΑ χυΑ'τ ΒΑΝ Ηλ Νφι - 2008



MUC LUC

Böl DtrjNG KI€N THIfc TOÅN CHO CAN THUE

Trang

lubi n6i dåu

Phån I

NHÜNG NGUYÉN CO BÅN VÉ KÉ TOÅN

Chttong 1 - BAN CHÄT vÅ NGUYÉN TÅc cÜA HACH TOÅN KÉ TOÅN

I- Khåi niem hoch toån ké toån

II- Vi tri cüa hqch toån ké toån trong he th6ng thöng tin quån 19

Ill- D6i tuqng sir dung thong tin ké toån

IV- Chitc näng khåch quan cüa ké toån

V- Bån chåt cüa ké toån

VI- Cåc nguyen tic ké toån dtrqc thira nhQn

VII- Nhiem vu cüa ké toån

Chtto•ng 2- Döl TUONG cÜA KÉ TOÅN

I- Tdng quan vé d6i tuqng cüa ké toån

II- Täi sån vä phån 104i täi sån trong doanh nghiep

Ill- Nguön v6n vä phån logi nguön v6n trong doanh nghiep

IV- M6i quan he giüa täi sån vä nguön v6n-phuong trinh ké toån

V- Sv tuån hoän vä chu chuyén cüa v6n kinh doanh

Chtto•ng 3- PHUONG PHÅp KÉ" TOÅN

I- Phuong phåp cluing tü

II- Phuong phåp tinh giå

Ill- Phuong phåp d6i ling täi khoån

IV- He th6ng thi khoån ké toån

V- Phuong phåp tdng hqp-cån d6i ké toån

Chuang 4- SO KÉ TOÅN

I- Khåi niém, vai trö cüa Sd ké toån

II- Phan loai Sd ké toån

Ill- Quy trinh ké toån tren Sd ké toån

IV- Cåc hinh thüc Sd ké toån

3

7

11

11

12

14

14

15

15

19

20

20

20

22

23

24

28

33

37

41

45

45

45

47

48



5- KÉ TOÂN cÂc QUA TRÌNH KINH DOANH CHC) YÉU

I- Ké qui trình cung clip
II- Ké toin qui trình sàn xutït

III- Ké t0iin qui trình tièu thu

IV- KE toân xic dinh két quà kinh doanh

Chitong 6- TÔ KÉ TORN vÀ VAI TRò, NHIÊM VU CCIA KÉ TOÂN
TRUÒNG

I- Khâi nièm vê tô chüc ke- toin

II- TÔ chüc bo mây ké toin

III- TÔ chüc cong tic ké toin

Phân 11

KÉ TORN TAI CHiNH DOANII NGIIIÊ.P

Chrong 1- HACH TOÂN vôN BANG TIÉN, TiéN VAY, CAC KliOÀN
THU VX ÜNG TRUOC

I- HëCh toin von bàng tiên

II- Hqch toin cic nghièp vu thanh toân

III- Hach toân tién vay và no dài h4n

IV- Hach toün ngoqi te

Chitong 2- HACH TOÂN NGUYÊN vÂT LIÊU vÀ CÔNG CV DUNG CV

I- Dac diêm nguyén vat lieu và nhiem vu hach toin

II- Phan loai và tinh giü nguyén vat lieu

III- Hach toin chi tié't nguyen vat lieu

IV- Hach toin tdng hpp tình hình luân chuyên NVL

V- Hach toân công cu dyng cu

VI- Hach toân dg phòng giàm giâ hàng ton kho

3 - HACH TOÂN TXI sÀN CÔ DINH

I- Bàn chât tài sàn c6 dinh và nhiem vu hach toün

II- Phân loai tài sàn c6 dinh

III- Tfnh tài sàn c6 dinh

IV- Hach toün tình hình bién dong TSCD

V- Hach toân nghiep vu sta chüa TSCD

ChltŒng4 - HACH TOÂN cÂc NGHIÊP VU DRU TU vÀ DUPHÒNG

I- Hach toân cic nghiep vu dâu tur

II- Hach toân cic nghiep vu dg phòng giàm giâ

III- H4Ch toân dg phòng phài trà

4

53

53

60

67

67

67

79

99

101

101

109

146

155

162

162

163

169

175

187

190

191

191

192

195

202

219

224

224

257

267



Chttong 5 - HACH TOÅN TIÉN LUONG, cÅc KHOÅN TRiCH THEO LUONG
vÅ TINH HiNH THANH TOÅN V61 NGUÖI LAO DC)NG

I- Nhiem vu hqch toån

II- Cåc hinh thüc tién ltrong vi quy tién luong cüa doanh nghi€p

Ill- Hoch toån s6 lumg, thbi gian vå két quå lao dong

IV- Hoch toån tién luong, tién thubng vä thanh toån v6i nguröi lao déng

V — Hoch toån cic khoån trich theo luong

Chuang 6 - HACH TOÅN CHI PHi KINH DOANH vÅ TiNH GIÅ THÅNH
sÅN PHÅM

I- Chi phi kinh doanh

II- Giå thänh sån phäm

Ill- D6i tuqng vä phuong phåp hqch toån chi phi sån xuåt, tinh giå thånh sån
phÄm

IV- Trinh tv hoch toån chi phi sån xuåt

V- Hoch toån chi phi sån xuåt theo phuong phåp ke khai thtröng xuyén

VI- Hoch toån chi phi sån xuät theo phuong phåp kiém ke dinh Icy

VII- V4n dung phuong phåp tinh giå thänh sån phdm trong mét sö 104i hinh
doanh nghiep chi yéu

Chuang 7 - HACH TOÅN THÅNH PHAM, TIÉU THU THÅNH PHAM

I- Hoch toån thänh phåm

II- Hoch toån tiéu thu thänh phåm

Ill- Hoch toån két quå hoot déng sån xuät kinh doanh

Chuang 8 - HACH TORN LOI NHUAN vÄ PHAN PHö1 LOI NHI-JAN TAI

DOANH NGHIÉP

I- Hach toån loi nhuån

II- Hqch toån phån ph6i Iqi nhu4n

Chlto•ng 9 - HACH TOÅN NGUÖN v6N CHÜ Sd HCJU

I- Ngu6n v6n chi so hüu vä nguyén tic hoch toån nguön v6n chi hüu

II- Hoch toån nguön v6n chi so hüu

Chtto•ng 10 - BÅo cÅo TÅI CHiNH DOANH NGHIÉP

I- Nh4n thüc Chung vé båo cåo täi chfnh doanh nghiép

II- Bång can d6i ké toån

Ill- Båo cåo két quå hoot déng kinh doanh

IV- Bio cåo lcm chuyén tién te

V- Bån thuyét minh bio cåo täi chfnh

5

270

270

271

274

276

282

287

287

290

292

296

298

317

322

328

328

335

359

373

373

390

398

398

400

429

429

435

439

442

457



Chtcong 11 - NHÜNG DIEM CHÜ YÉU VÉ HACH TOÅN KÉ TOÅN
TRONG cÅc DOANH NGHIÉP sÅN XUÄT KINH DOANH

1- Nhüng déc diém chi yéu vé hqch toån ké toån trong doanh nghiep sån xuåtnong nghiep

II- Nhüng déc diém chü yéu vé hoch toån ké toån trong doanh nghi#p xåy lip
Ill- Nhüng déc diém chü yéu trong hqch toån ké toån trong doanh nghiep
kinh doanh thurong moi

IV- Nhüng doc diém chi yéu trong hoch toån ké toån trong cic doanh nghiep
xuät, nh4p khäu

V- Nhüng déc diém chi yéu vé hqch toån ké toån trong doanh nghiep dich vy
VI- Déc diém vä td chüc cong tåc ké toån ngån hing

Phån 111

st DUNG CONG CU KÉ' TOÅN,

KIÉM TOÅN PHUC VU CONG TÅc QUÅN LV THUÉ

Chuo-ng 1 - PHAN TiCH TRI CHiNH DOANH NGHIÉP

I - Myc tiéu cüa phån tich täi chfnh doanh nghiép

Il - Phuong phåp vä ky thu4t phån tfch thi chfnh

Ill - Nhüng thöng tin can thiét cho phån tfch täi chfnh

IV - Td chüc phån tfch tåi chinh

V - Phan tfch khåi quåt tinh hinh täi chinh

VI - Phån tfch nguön v6n vä chinh Sich trong huy déng v6n

VII - Phån tfch tinh hinh vä khå näng thanh toån

VIII - Phan tfch két quå tåi chfnh vä hieu quå sir dung v6n

IX - Du bio nhu cau täi chfnh

Chuang 2- KIEM TOÅN BÅo cÅo TÅI CHiNH DOANH NGHIÉP

I- Khåi quit vé kiém toån

II- Kiém toän mét so' chi tiéu chü yéu cüa Bio cåo thi chinh doanh nghi#p

Ill- Nhüng sai s6t thtröng g4p trong bio cåo täi chfnh mä nguöi kiém tra can
ltru

IV - Sir dung két quå kiém toån cho cong tåc kiém tra thué

Danh muc täi liéu tham khåo

Danh muc cåc vän bån phåp lu4t vé ké toån vä kiém toån

PHU LUC

BAI TAP KÉ TOÅN

6

459

459

48 J

504

540

562

581

611

613

613

614

614

615

616

618

627

632

645

647

647

653

683

693

697

698

701

741



2Ôi nÓi ďűiZL

rong diěu kiën cäi cách thé' chě cho phů hop vói nén kinh té' thi

trłrůng, phů hop vái thůi k}' hQi nhQp kinh té'quÖc tě, cdi cách ké'toán

dä dgt ditgc nhűcng thänh tłgu to Ión Vä dáng ghi nhän.

Näm 2003 LuQt Ké' toán dugc Quô'c hëi nłrác Céng hoä Xä hëi Chli

nghřa Viet Nam thông qua Vä näm 2005 Luét KiÔn toán Nhä mrác Cling

Quô'c hQi thông qua. Däy lä nhűcng dá'u mô'c quan treng trén con dl(ůng ccii

Cách nhům lam cho ké'toán thvc SIC trů thänh công Cl! quan treng phlłc Vl! quän

lý kinh té' täi chính, ph«c Vl! quá trinh công khai, minh bgch, länh mgnh hoá

các quan h? täi chính.

Trong chu trinh ngän sách: Lép, chä'p hänh, quyé't toán Vä kiém toán

ngän sách nhä mrác, ngänh thuěgóp vi trí děc biët quan trqng trong quá trinh

hänh thu.

DQi ngü cán bé thué' có vai trô nông cÖt trong vi?c thłgc thi các Lugit

Thuě, dám bdo thu dúng, thu dů, thu kip thôi, dám bdo thvc thi pháp 111Qt, công

khai, công bÔng va minh bgch. Dä lam ditgc nhłrvQy, cán bé thué'cán rdt nhiěu

yěu tÖ, trong dó vi?c nám vűmg các công cg quän lý täi chính lil rdt quan treng.

Nám vűrng va sů dl:łng thänh thgo kět qud cůa kětoán (h? thô'ng các thông tin

tÔng hop dugc hinh thänh qua các phłrďng pháp kětoán děc thů) de} vén dlłng

trong công tác thu thué', kiÔn tra quá trinh tuän thii pháp 111Qt thuë' trÖ thänh

met dôi hÖi khách quan va búc thiět. DVII dó dôi hÖi cán bé thuěphäi am hiÔ11

lý thuyé't ké'toán, näm vűrng các nghiëp Vl! ca bán vě kětoán, viëc IQp, phän tich

va kiÔn tra báo cáo täi chính doanh nghiëp.

Thé' theo yéu cau thvc tiěn dó va theo dě nghi cůa Tông cłłc Thilë', HQi

Ké' toán va KiÔn toán Viet Nam phÖi hep vót TÔng Cl:łc Thilé' thl(c hi?n met

chvang trinh cép nhät va näng cao kiěn thúc ké'toán cho dQi ngü cán bé ngänh

Thué' trong khodng thůi gian hai näm 2007 va 2008.

Dô'i titgng hec tep IC) các cán bé thuě chita dłrgc däo tgo vě chuyën

nganh ké'toán, các cán bé dä hec trung hec va dgi hec vÔ täi chính ké'toán cán

cäp nhQt kié'n thúc mái va näng cao trinh dQ kětoán, sau hé't lä các cán bé dang

lam công tác thanh tra, kiÔn tra trong nganh Thué'nhä mrác.
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Ddphuc cho chuang trinh nay, Héi Ké'toån vå Kidm toån Viet Nam
cän cit Lucit Ké'toån, cåc quy phgm phåp lucit vé ké'toån, tiéi) thu cö Chen lec
thånh ti01 Clia mét sögiåo trinh dgi hec, trung hec, cåc cong trinh nghién
dä cöng bd nhiéu tåc giå ddbién sogn, h? thöhg hoå vå hi?u chinh thånh
bé tåi lieu "Nhüng vdn dé cc bån vé ké'toån vå kidm toån " phü hep våi yéu
cåu Clia chucng trinh böi ditöng vå phü hep våi dö'i tugng hec vién thuéc
ngånh Thud

BO tåi lieu bao göm ba phån:

Phan I: Nhüng nguyén IV Cd bån v6 t06n

Phan Il: Kö t06n tdi chinh doanh nghiép

Phdn Ill: Thanh tra vd kiém toån båo cdo tdi chinh

Trong quå trinh bién sogn bé tåi lieu nay, nhöm bién sogn dä tham khåo

vå dung cåc tåi lieu vé ké' toån Clia Bé Tåi chinh, trubng Dgi hec Kinh té'
Quö'c dän, Hec Vien Tåi chinh, Kidm toån Nhå mtåc vöi mong muöh cung cap

nhÜcng thöng tin cep nhét vå cö dé tin coy cao tÜc ngubn giåo trinh dä duec
dung réng räi trong ngånh dgi hec vå cåc cc quan nhå nuåc. Tuy nhöm bién

sogn dä cö rdt nhiéu cd gång, song do trinh dé vå thbi gian cö hgn chäc chån
khöng trånh khöi nhÜtng thié'u söt vå hen ché'rdt mong dLtgc cåc bgn dec, cåc
giång vién, cåc hec vién göp cho nhiéu S' kiéh chi din dd hoån chinh.

HA NGOC SON

Chi tich HQi Ké toån vå Kidm toån Viét Nam
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Chtrong 1

BAN CHÂT VX NGUYÊN TÂC cÜA HACH TORN KÉ TOÂN

1. KHÂI MÊM HACH TOÂN KÉ TOÂN

Dé tìm hiêu bàn châ't cùa hach toân ké toân, trtr6c hê't cân nâm bât dtroccâc vâ'n dé co bàn vê hach toân n6i chung.

Hach toân là mot he th6ng Quan sât, Do luòng, Tinh toân và Phàn ânhcâc quâ trình kinh té - xâ h0i, nhàm quan IY và kiém tra, giâm d6c d6i v6i câcquâ trình dé hur6ng moi hoqt dong vào vièc nâng cao châ't lurqng và hieu quà.

"Ké toân là viec thu thap, xü 19, kiém tra, phan tich và cung câp thÔngtin kinh té, tài chinh dur6i hình thüc giâ tri, hien vat và thòi gian lao dong"(Luat Ké toân 2003 cüa Viet Nam Diêu 4).

Quan sât câc quâ trình và Ilien ttro•ng kinh té là giai doqn dâu tien cüaviec phàn ânh và giâm d6c moi qui trình kinh té n6i chung và quâ trình tâi sànxuâ't n6i riêng. Qua quâ trình quan sât, cé thé nûm bât durqc nhüng van dé co
bàn vê tình hình dién bién cùa d6i turqng can quàn li.

Do luròng là viec biéu hien câc d6i ttrqng cùa sàn xuê{t (hao phi vê tur
lieu lao dong, d6i turqng lao dong, két quà sàn xuâ't) bàng câc loai thur6c do
thich hQP (thur6c do hien vat, thur6c do lao dong, thur6c do giâ tri), là quâ trình
luqng hoâ câc d6i turqng quan If.

Tinh toân là viec Sü dung câc phtrong phâp tinh toân, ghi nhan nhàm
tdng hqp, và xâc dinh câc chi tiêu cân thiê't, qua dé cé thé rüt ra nhüng kët
luan düng dân và kip thòi vê quâ trình sin xuâ't kinh doanh dé dura ra nhüng
quy6t dinh düng dân, phù hqp v6i nhüng diêu kien cy thé:

Ghi chép là qua trình thu thap, Xir Ij và ghi nh4n tình hình, két quà cüa
câc hoqt dong kinh té trong tùng thòi k}, tùng dia diém pliât Sinh theo mot trat
tur nhâ't dinh. Dura trên câc s6 lieu dâ durqc ghi chép, nhà quàn IY h04c ngtròi cé
quan tam cé thé rüt ra nhüng dânh giâ, k6t luan cân thiê't d6i v6i tùng loai
công viec khâc nhau mà hQ dang quan tâm.

* Câc thur6C do Sü dyng trong hach toân n6i chung bao gôm: thur6c do
hièn vat, thur6c do lao dong và thu6c do giâ tri. Ba loqi thtr6c do này durqc sir
dung két hqp v6i nhau dé cé thé phàn ânh câc d6i ttrqng cüa hach toân mot
câch toàn dien nhâ't. Viec Sü dung câc thu6c do là phâi tuân thù câc quy dinh
coa phâp luat và câc quy dinh khâc cùa chû thé quân If.

Hach toân kê' toân là mot môn khoa hoc phàn ânh và giâm d6c câc m4t
hoqt dong kinh té - tài chinh b tâ't câ câc don vi, câc td chüc kinh té xâ hôi,
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hê't là câc hoqt dong Iiên quan dén su hình thành và dung câc nguôn
Hqch toân ké toân cé d6i ttrqng cu thê là cic hoqt dong kinh tài chinh:

Sv hình thành và su biê'n dong vê tài sin, nguôn v6n, sg chu Chuyên cùa tiên,
hàng hoâ, vat tu. .. Dé c6 thê phàn inh Cic d6i turqng này, hach toân ké toân st
dung câ 3 loai thur6c do n6i trên nhtrng chti yeu và bât bu0c phài scr dung
thtr6c do giâ tri.

Hach toân ké toân st dyng mot he th6ng câc phtrong phâp nghién
d4c thù: phuo•ng phâp chtng tù, phtrong phâp tài khoàn và d6i tng tài khoàn,

phtrong phâp dinh giâ, phtrcng phâp tdng hqp và cân d6i kê' toân.

Hach toân kê' toân durqc thgc hien theo nhüng nguyên tâc phù hop v6i

luat phâp và durqc thurc hien mot bê mây ké toân ditng dâu là ké toân

truùlg.

Ké toân là công cu phuc vu cho sg quàn If, diêu hành cüa chü thé quin

IY và là bé phan quan trong nhâ't cùa he th6ng thông tin kinh té, tài chinh.

11. TRi CCIA HACH TOÂN KÉ TORN TRONG HÊ THÔNG THÔNG TIN

QUAN

Hè th6ng thông tin quàn IY bao gom 3 loqi hqch toân co bàn: Hach toân

nghiep vu, hach toân th6ng kê và hach toân ké toân. Ba loqi hach toân này cd)

quan hè mat thiét song cé sg khâc bièt rô ràng. Hây xem bàng so sânh sau:

Bing so Sinh 3 loai hach toân

Tiêu thüc
phàn biêt

Khâi

niêm

Hach toân

nghièp vu

Là sg quan sât,
phàn inh và giâm
d6c truc tiê'p ttrng
nghiep vu kinh tê' —

ky thuat cg thê
nhàm muc dich chi
dao kip thòi và
thuròng xuyên câc
nghiep vu dé.

Cic nghiep vu kinh
té ky thuat cu thê

D6i ttrqng (tiën dO thgc hien

nghiên cung câ"p, sin xuâ't,

cüu tiêu thy, tình hình
bién dong và Sü
dyng câc yéu to'

Hach toân

th6ng ké

Là môn khoa hoc nghiên
cüu m4t lurqng trong m6i
quan he Véi m4t chât cùa
câc Ilien turqng kinh té xâ
hOi s6 lén trong diêu
kien thòi gian và dia
diêm cu thé nhàm rüt ra
bin chât và tinh quy luat
trong sg pliât triên cüa
câc Ilien ttrqng dé.

Cic hien ttrqng kinh te' -
xâ hoi s6 lén (dân s6...)
durqc nghiên ctu, giâm
d6c trong nhüng diêu
kien vê thòi gian, dia
diêm cy thé (khÔng liên
tuc và toàn dien).
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Hach toin

kê' toân

Là môn khoa hoc
phàn inh và giâm
d6c cic quâ trình,
hoqt dong kinh té' —

tài chinh tâ't câ
câc don vi, cic td
chüc kinh té xâ
hÔi...

Cic hoqt dong kinh
té, tài chinh trtréc
hét là câc hoqt dong
liên quan dén su
hình thành, phân bd,
sir dung và hieu quà
sir dyng cüa nguôn



Tiéu thüc
phån biét

Phuong
phåp

nghién
cüu

Däc

diém

thöng

Hach toån

nghiép vu

trong quå trinh tåi
sån xuåt..

- Sir dung cå 3 loqi
thu6c do, khöng
chuyen såu våo
thu6c do näo.

Phuong tien thu
th4p vä truyén tin
don giån: chüng tir
ban dåu, dién thoai,
dien båo, truyén
miéng,...

Lå nhüng thong
tin ding cho länh
doo nghiép vu ky
thu4t nén duoc

Hach toån

thöng ké

- Sir dung cå 3 104i thu6c
do, khöng ding chi yéu
I loqi thur6c do nåo.

Cåc phtrong phåp thu
th4p, phån tich vä tdng
hop thöng tin nhu:

+ Diéu tra th6ng ké

+ Phån t6

+ S6 tuong d6i, s6 tuyet
d6i vå s6 binh quån.

+ Phuong phåp chi s6,. ..

Biéu hién bång cåc s6
liéu cu thé.

- Thuöc nhiéu linh vuc
khåc nhau.

quan tåm tru6c hét
lä yéu cau kip Mang tfnh tdng hop

thöi hon lä yeu cau cao, dä qua phån tich, Xir

toän dien, do voy
19.

he thöng thöng tin - Phyc vu cå quån 19 vi
nghiép vu thuöng mo vä vi mö, song phyc
khöng phån ånh vu quån 19 vi mo lä chi
duqc mot cåch toän Yéu.
dien vä rö nét vé su
v4t, hién tuqng, cåc
quå trinh kinh té —

ky thu4t.

- Tuy theo yéu cau
cu thé, co thé chi
thöng tin vé mét
phån nhö cüa
khåch thé can thiét
nhå't cho länh dao
h04c hoot déng
nghi#p vu.
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Hach toån

ké toån

luc.

Sir dung cå 3 104i
thudc do, nhtrng chi
yéu sir dung thtr6c
do giå tri.

Cåc phuong phåp
kinh té nhu: phtrong
phåp chüng tü,
phuong phåp kiém
ke, plurong phåp thi
khoån vå döi ling täi
khoån, phuong phåp
dinh giå vä tinh giå
thänh, phtrong phåp
tdng hop vä can d6i
ké toån.

Thöng tin ké toån lä
thong tin déng vé
täi sån vä str tuån
hoån cia thi sån,
phån anh mét cich
toän dien nhät finh
hinh bién dong cüa
täi sån cüa doanh
nghiep trong toän
bé quå trinh hoot
déng sån xuät kinh
doanh tir khåu cung
cap, sån xuät dén
tiéu thu.

- Thöng tin ké toån
luön mang tinh 2
m4t: täi sån-ngu6n
hinh thänh, täng
giåm, chi phi-két
quå,...

- Thöng tin ké toån
lä két quå cüa quå
trinh c6 tinh 2 mat:
thöng tin vä kiém
tra.


